SULAKYURT KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
(ICISLERi BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"JRESE (EN GEC
SURE)
-Matbu Dilekge ,
1- Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecavizlerin | -Kira kontrati, 15 qiin
Vali ve Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi. g
Not : Bagvurular bizzat yapilmaktadir
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayiy | Oregbkat maliki ise tapu kayit ormegi,
<. 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince; I A ; >
8 . . N yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karart, .
2- Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim . L . 5 . i . 30 gun
D 4-Ts akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis
alanindan (Disaridan atanan Yonetici, Apartman L LS . o
. . L . olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi . . . i Lo .
5-Isine son verilen kimsenin ¢alistigi slireye ait aylik alacaklari
varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya glivence
altina alindigina dair belge 6rnegi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Milki Amirligi Dilekce (Dernek Bagkani verecek)
2-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin
ornegi,
3-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin drnegi, 30 qiin
3- Lokal (ickisiz/ickili) izin Belgesi diizenlenmesi 4- Lokal olarak agilacak yer mesken ise; kat maliklerinin onay1 g

Mesken ve Isyeri ise; mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve
isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu
5 —Dernek Isletme Izin Belgesi (Dernek Alind: Belgesi)
6- Dernek Tiiziigii ( Dernek Tiiziigiinde Lokal Agilabilir Hikm
Bulunmasi Sarttir)




Uyarn : Dernek Lokali acilacak yer, Dernek adresi ile aym yerde
olamaz.

Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

4 Tiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2-Satig Fisi 3-6ay
3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl
bir 6rnegi

. . . 3- Vergi Levhasi Fotokopisi
5- ;—'C aggn;gi(;la Internet Toplu Kullamim Saglayte | ;g jh<at sahibinin / Sorumlu Midiriin nifus ciizdan fotokopisi, 15 glin
Zin Beg 5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
6- TIB onayli Filtreleme yazilimin Faturasi veya Lisans Fotokopisi
7- Esnaf ve Sanatkérlar Oda Kayit Belgesi
8- Is Esnaf ve Sanatkar Sicil Tasdiknamesi
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz simirlari icerisinde
w i1 e . ) bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Altindag Niifus .

6- Apostille” tasdik serhi Miidiirligi tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin 5 Dakika
imza tasdiki iglemi.

7- Insan Haklar Thlalleri Bagvurusu Dilekce. 30 glin
1-Matbu Dilekge,

. _ .. 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
8- iﬁﬁ;&%ﬂ(@i:ﬁhsandlgl Kanunu geregince 3-Nifus Ciizdani Fotokopisi, 15 giin
¢ 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alistyor ise bordro,

5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).

9 YURT DISI BAKIM BELGESI TASDIKi Yurt Disi Bakim Belgesi formu 10 giin

(Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayl1)




2886 SAYILI DEVLET IHALE KANUNUN 75.

1- Tlgili kurumun talep yazist

10 MADDESI GEREGINCE TAHKIKAT 2- Bosaltilmasi istenilen yer icin yapilan tebligat, 15 Giin
(ECRIMISIL VE TAHLIYE) 3- Kira sozlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler.
1- Dilekge
4 VATANDASLARDAN ELDEN VEYA POSTA dii(laeig]eallézrim ya da Yazi isleri MdUri tarafindan havale edilmis 20 Gin
ILE GELEN DILEKCELER Not : Adi soyadi, tarih, adres ve imza olmayan dilekceler isleme
alinmaz.
12 EVRAK VE DILEKCE HAVALE ISLEMi Elden veya posta y(_)lu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili ivedilikle
kuruma havale edilir.
1- Bilgi edinme basvuru formu a)Gercek kisiler icin, b)Tlzel kisiler
4982 SAYILI BILGI EDINME HAKKI icin 15 Is giini
13 KANUNU GEREGINCE YAPILAN (Bilginin baska kurumdan temin edilmesi durumunda sure 30 is 59
MURACAATLAR glnadar.)
AV TUFEGI RUHSATI DILEKCELERI Basvury dilekcesi
14 (SADECE JANDARMA BOLGESI ICIN svuru Qliexe - I - 5 Dakika
- (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale edilir.)
VERILIR)
1-itiraz dilekgesi (7 giin iginde)
15 DISIPLIN CEZASINA ITIRAZ ISLEMLERI 2-Disiplin cezasi karari 30 Giin
3-Disiplin cezas1 karari teblig-tebelliig belgesi
16 | MUHTAR iZiN BASVURUSU 1- izin talep dilekgesi (Imzalt, mhdrla) 15 Dakika
(Izine ayrilan muhtara 1. azanin vekalet etmesi asildir.)
MUHTAR IMZA . R .
17 SIRKULERI TASDIK{ Muhtarin imza ve mihrini tasiyan belge, 10 Dakika
18 MUHTARLIK BELGESI Talep 10 Dakika
1-Muhtarlik mihrinin yiprandigi, kayboldugu veya c¢alindigina
19 YIPRANMIS, KAYBOLMUS VEYA dair dilekge. 1A
CALINMIS MUHUR MURACAATI 2-Calinds ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak. y
3-Muhur bedeli dekontu ve eski berat
1- Bagvuru dilekgesi 15 Giin
20 BIMER BASVURULARI 2- Internet tizerinden yapilan Bimer bagvurular




N . R . 15 Giin
KAMU GOREVLILERI ETIK DAVRANIS Dilekge .

21 ILKELERI BASVURUSU

Not: Nufus Ciizdan Fotokopisi istenen durumlarda T.C. kimlik Numarasi yeterli olmadigindan, vatandasin isleminin daha kisa stirmesi amaciyla kimlik
fotokopisi istenmektedir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

flk Miiracaat Yeri: Sulakyurt Kaymakamhg Ikinci Miracaat Yeri : Sulakyurt Kaymakamhgi

Isim : Biilent CELEN Isim : Gokhan DOLAS

Unvan : : Yaz isleri Miidiirii Unvan : Sulakyurt Kaymakami

Adres : : Yeni Mahalle Hacibektas Caddesi NO.1 Adres : Yeni Mahalle Hacibektas Caddesi NO.1
Sulakyurt/KIRIKKALE

Tel : 03188127034 Tel : 03188127034

Faks : 03188127128 Faks : 03188127128

E-Posta . bulent.celen@icisleri.gov.tr E-Posta : gokhan.dolas@icisleri.gov.tr



